


ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE
GABINETE DO PREFEITO

CARGO: CHEFE DE CERIMONIAL
DESCRICAO SINTETICA: Organizar as solenidades da Camara; Determinar os trajes para
todas as cerimdnias, Elaborar, apés ordem superior, programas de solenidades, comemoragdes e
recepgdes; Manter contato, para efeito de cerimonial com as autoridades, 6rgdios publicos e
entidades representativas da sociedade; Servir na direcio das atividades legislativas, afins e

correlatas dos atos cerimoniais da Cimara.

CARGO: CHEFE DE SEGURANCA
DESCRICAO SINTETICA: Propor planos e normas de S¢guranca para a Camara; executar os
servi¢os de policiamento interno da Camara e os de seguranga do patriménio, dos Vereadores e
todos os servidores; controlar 0 ingresso e a permanéncia de estranhos nas dependéncias da
Camara, de acordo com as normas existentes; executar medidas que assegurem a ordem e a
seguranca das sessdes do Plenério; manter sob sua guarda as chaves do edificio da Cémara e de

suas dependéncias; executar medidas de emergéncias contra incéndio e acidentes.

CARGO: OFICIAL DE GABINETE
DESCRICAO SINTETICA: Servir nos gabinetes dos membros da Mesa Diretora, agilizando o
atendimento ao publico, cumprindo mandados, providenciando documentos, oficios, proposi¢des
junto a outros Orgéos da Cémara e fora dela; Preparar e enviar correspondéncias; Servir na

assisténcia das atividades legislativas.

CARGO: ASSISTENTE DE COMISSOES
DESCRICAO SINTETICA: Promover a distribuicdo das matérias, de acordo com os despachos
da Presidéncia; Supervisionar e controlar prazos normas e procedimentos aplicaveis as
Comissoes Permanentes, Temporirias e Especiais. Manter atualizado livro de registro de

Pareceres; Disponibilizar aos Membros das Comissdes a ordem cronolégica dos Pareceres.

CARGO: ASSISTENTE DE APOIO LEGISLATIVO
DESCRICAO SINTETICA: Dar cumprimento as diretrizes, planos e projetos concernentes 3
sua area de atuagfo, de modo a oferecer aos Vereadores a condi¢fio necessaria ao cumprimento
de suas fungdes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE
GABINETE DO PREFEITO

CARGO: ASSISTENTE DE PROCESSAMENTO LEGISLATIVO
DESCRICAQ SINTETICA: Catalogar as proposi¢des, projetos, mogdes e todos os demais
documentos referentes as atividades legislativas; registrar ¢ controlar os processos e
correspondéncias recebidas; assessorar a Secretaria-Geral da Mesa Diretora nos assuntos
relacionados com suas atribuigdes; exercer outras atividades correlatas atribuidas pela Secretaria-

Geral da Mesa Diretora.

CARGO: AUXILIAR DE CERIMONIAL
R DESCRICAO SINTETICA: Auxiliar 0 Chefe de Cerimonial na organizagdo das solenidades

organizadas pela Camara, ou que dela fagam parte os seus membros,

Art. 2° - Sers concedido adicional de 20%(vinte por cento) sobre a remuneracdo dos servidores

designados CXpressamente pela Presidéncia para o cumprimento de jornada adicional as quintas-

Parigrafo 1°. A Jjornada de trabalho dos servidores designados estender-se-4 até as 18(dezoito)
boras da quinta-feira, podendo ser Suspenso o pagamento do valor adicional em caso de

descumprimento do hordrio estabelecido.

Parigrafo 2°. Havendo €Xpressa designacio da Presidéncia para o trabalho em Sessdes nio-
ordinérias, cabers ao servidor o acréscimo de 6,25% (seis virgula vinte e cinco por cento), por
cada Sessio, a incidir sobre a sua femuneragdo, desde que tenham acontecido em horéarios
distintos da jornada regular de trabalho.,

()

Art. 3° - Esta Lei entrarj em vigor na data de sua publicagio.

Art. 4° - Revo am-se as disposi¢cdes em contrario.
g poOsi¢

GABINETE DO PREFEITO, em 0 ge Dezembro de 2009,

PUBLICADO

L REINALDO BR)
EM: 921 42 1o Prefeito de Xfg

Osvaldo Baosg
Secretdrip de Adm, Finanges

o Jecreto: 01/05. R4 1 2100
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