ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N.° 931 DE 02 DE ABRIL DE 2009.

Dispoe sobre a alteracdo da Lei n° 787/2004, que
“Dispoe sobre o Plano de Cargos e Saldrios dos
servidores da Camara Municipal de Xique-Xique”,
criando cargos e dando outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIIPIO DE XIQUE-XIQUE, ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribui¢des legais e constitucionais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados, na estrutura da Cdmara Municipal de Xique-Xique, os cargos de
Assessor Especial da Presidéncia, Assistente Legislativo e Copeira, com atribuiges,
quantidade, requisitos e vencimentos estabelecidos nesta Lei, ficando alterados seus
respectivos anexos.

§ 1° - O cargo de Assessor Especial da Presidéncia sera de livre nomeagéo e
exoneracdo do Presidente da Camara.

§ 2° - O provimento do cargo de Assistente Legislativo sera feito por nomeacio do
Presidente da Camara, mediante prévia indicacdo do vereador a que ficara vinculado, ficando
as nomeagdes condicionadas a capacidade or¢camentaria da Camara e & decisdo do Supremo
Tribunal Federal sobre o niimero de vereadores nas Casas Legislativas municipais.

§ 3° - O cargo de Copeira integrara o quadro de pessoal efetivo da Camara, sendo o
seu provimento feito mediante concurso piblico, ou, contratacdo temporaria, nos casos de
necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Art. 2° - O cargo de Assessor Especial da Presidéncia, com duas vagas, terd as seguintes
atribuigdes:

I — assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados, bem como atender
as pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia;

II - elaborar programas e projetos necessarios a implementagio de planos de trabalhos
estabelecidos pela Mesa Diretora;

IIT - orientar tecnicamente, coordenar e, quando necessario, acompanhar a revisdo da
elaboragéo de projetos elaborados por outras unidades da Camara Municipal;

IV —realizar estudos, pesquisas ¢ missdes técnicas especiais;

V — desenvolver outros programas com vistas a promover o nome da Camara
Municipal, através da integra¢iio da comunidade com os trabalhos legislativos;

VI — preparar documentos que nfo se enquadrem na area de atuagio de outros orgdos
da Camara Municipal e executar qualquer outra atividade que lhe for delegada pelo
Presidente.

Art. 3° - O cargo de Assistente Legislativo, com treze vagas, terd as seguintes atribuigGes:
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I — assistir o Vereador no ambito das Comissdes € no Plenario;

II — assistir o Vereador na elaboragdo de proposi¢des € pronunciamentos;

III — fazer registrar em livro proprio as proposi¢des de autoria do Vereador;

IV — fazer organizar e manter o arquivo do gabinete;

V — acompanhar e informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des
em tramitacéo na Camara;

VI - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

VII - assistir o0 Vereador durante as reunides;

VIII - exercer outras tarefas correlatas, de acordo com a orientagéo do vereador a que
estiver vinculado.

Art. 4° - O cargo de Copeira, com duas vagas, terd as seguintes atribuigdes:

I — manusear e preparar alimentos (café, leite, achocolatados, vitaminas, ch4, sucos e

lanches leves em geral;
e~ IT — atender o publico interno, servindo e distribuindo lanches € cafés ¢ atendendo a
' suas necessidades;

I - arrumar bandejas e mesas € servir;

IV — recolher utensilios e equipamentos utilizados, promovendo sua limpeza,
higienizacdo e conservagao;

V —executar e conservar a limpeza da copa e da cozinha;

VI — manter a organizac#o ¢ a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos;

VII - controlar os materiais utilizados;

VIII — evitar danos e perdas de materiais;

IX — zelar pelo armazenamento e conservagio dos alimentos;

X — executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagéo
superior.

Art. 5° - Os vencimentos do cargo de Assessor Especial da Presidéncia serd de R$
2.000,00(dois mil reais).

Art. 6° - Os vencimentos do cargo de Assistente Legislativo serd de R$ 465,00(quatrocentos e
I sessenta e cinco reais).

Art. 7° - Os vencimentos do cargo de Copeira sera de R$ 465,00(quatrocentos e sessenta e
cinco reais).

Art. 9° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos a 02 de
fevereiro de 2009.

Art. 10 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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